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GENEL MEKTUP
No: 882

ilgili : Portfdy Yonetim Sirketleri

Konu : Portfoy Yonetim Sirketleri icin SPK e-Basvuru Bilgilendirme
SAYIN UYEMiz,

Sermaye Piyasasi Kurulu'na (Kurul) yapilan basvurularin elektronik ortamda
alinmasi amaciyla gergeklestirilen e-Basvuru projesi kapsaminda, oncelikle
“portfoy yonetim sirketleri’nin basvurularinin elektronik ortamda alinmasi
planlanmistir.

Bu cergevede, Kurul tarafindan Birligimize iletilen e-Basvuru uygulamasinda
dikkat edilmesi gereken onemli hususlarin diizenlendigi Genel
Mektubumuzu geregi icin bilgilerinize sunarim.

Saygilarimla,
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Serdar SURER
Genel Sekreter

Ek: e-Basvuru Siireclerinde Dikkat Edilecek Hususlar
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e-Basvuru Siireclerinde Dikkat Edilecek Hususlar

9)

Kurulun e-Basvuru hizmetine e-Devlet platformu (e-Devlet Kapisi Devletin
Kisayolu | www.tiirkiye.gov.tr (turkiye.gov.tr)) tizerinden ulasilabilir.
e-Basvuru uygulamasina e-Devlet uzerinden kimlik dogrulamasi yapilarak
girilmektir.

Kimlik kontrolliinden sonra ikinci asamada yetki kontrolli yapilmakta olup,
yetkili olunan sirket kontrolii ise MERSIS iizerinden yapilmaktadir. Uygulamaya
girmek isteyen Kkisinin basvuru yapmaya yetkili oldugu sirket/sirketler
otomatik olarak listelenecek ve buradan basvurusu yapilacak sirket secilerek
ilerlenecektir. Bu asamada herhangi bir sirket goziikmiiyorsa, MERSIS
platformu Uuzerinden e-Basvuru yapacak kisinin Kurulun e-Basvuru
hizmetine yetkilendirilmesi yapilmamis demektir. MERSIS iizerinde bu
yetkilendirme yapilmadik¢a uygulamaya giris yapilamamaktadir.
e-Basvuru uygulamasi lUzerinden, basvurunun son asamasinda elektronik imza
ile imzalama yapilmasi gerekmektedir. Bu nedenle e-Basvuru uygulamasini
kullanacak kisinin elektronik imzasinin mevcut olmasi gerekmektedir.
Basvurunun gonderilme asamasinda elektronik imzanizin uygulama
tarafindan kullanilabilmesi i¢in ArkSigner programinin bilgisayarinizda kurulu
olmasi gerekmektedir. S6z konusu uygulama, Iindir | ArkSigner linkinden
(bireysel kullanici) indirilip kurulabilir.

e-Basvuru uygulamasi uzerinde yapilacak basvuru turiu segildikten sonra,
uygulama adim adim yonlendirme yapacaktir.

Basvurunun Kurula gonderimi yapilmadan onceki asamalarinda, istenilen
yerde basvuru kesilebilir ve daha sonra kalinan yerden devam edilebilir.
Ornegin; talep edilen bir belgenin hazirlanmasi gerektiginde uygulamadan
cikilip, ilgili belge hazir oldugu zaman uygulamaya tekrar girilerek basvuruya
devam edilebilir.

Basvuru Kurula gonderildikten sonra Kurul uzmanlarinca basvuru uzerinde on
inceleme yapilacaktir. On inceleme asamasinda talep edilecek bilgi ve belge
degisiklikleri tarafiniza e-posta (basvuruda doldurulan ilgili kisiler bolimiinde
yer alan e-posta adresine) ile iletilecektir. Yine e-Basvuru uygulamasi
uzerinden ilgili uzmanin talebi gorilebilecek, uzmana mesaj gonderilebilecek
ve talep edilen yeni dokiiman iletilebilecektir. Basvurudaki eksiklikler
tamamlandiktan sonra basvurunun glincellenen belgelerle yeniden elektronik
olarak imzalanarak Kurula iletilmesi gerekmektedir.

Basvuru, yapilan degisiklikler sonrasi ikinci kez elektronik imza ile imzalanip
gonderildikten sonra nihai hale gelmis olacaktir.

10) Basvurunun durumu e-Basvuru uygulamasi lizerinden takip edilebilecektir.

e-Basvuru uygulamasi kullanilirken yasanilan sorunlari asagidaki e-posta
adreslerine iletebilirsiniz. Kurula yapilan basvurularin e-Basvuru uygulamasi
tzerinden yapilmasi, basvurunun daha hizli sonuglanmasini saglayacaktir.

Teknik konularla ilgili basvuru e-posta adresi: ebasvuruteknik@spk.gov.tr
(SPK E-Basvuru Teknik)

Mesleki konularla ilgili basvuru e-posta adresi: ebasvurudanisma@spk.gov.tr
(SPK E-Basvuru Danisma)
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